
    

สิ�งที�ส่งมาด้วย 10 
 

คาํชี �แจงวธีิการมอบฉันทะ การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
และการออกเสียงลงคะแนน ในที�ประชุมผู้ถอืหุ้น 

 
วิธีการมอบฉันทะ 
 บริษัทฯ ได้จดัสง่หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ข. ที�ระบรุายการต่างๆ ที�จะมอบฉนัทะอย่างละเอียดและชดัเจนตามที�
กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์กําหนดไว้มายงัผู้ ถือหุ้น  เพื�อให้ผู้ ถือหุ้นที�ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ด้วย
ตนเอง สามารถพิจารณาได้วา่จะมอบฉนัทะให้บคุคลอื�น  หรือจะมอบฉนัทะให้กรรมการรายใดรายหนึ�งของบริษัทฯ ตามที�
บริษัทฯ ได้เสนอชื�อและแจ้งข้อมลูของกรรมการดงักลา่วไว้ในสิ�งที�สง่มาด้วย 8 โดยผู้ ถือหุ้นอาจระบชืุ�อผู้ รับมอบฉนัทะได้
มากกวา่หนึ�งราย เพื�อความคลอ่งตวักรณีผู้ รับมอบฉนัทะรายใดติดภารกิจไมส่ามารถเข้าประชมุได้ ผู้ รับมอบฉนัทะรายอื�น
ก็สามารถเข้าประชุมแทนได้ แต่ผู้ รับมอบฉันทะมีสิทธิเข้าประชุมและออกเสียงได้เพียงรายเดียว ไม่สามารถแบ่งแยก
จํานวนหุ้นให้ผู้ รับมอบฉนัทะหลายคน เพื�อแยกการลงคะแนนได้ นอกจากนี 7 ในการออกเสยีงลงคะแนนในแตล่ะวาระ ผู้ ถือ
หุ้นมีสทิธิออกเสยีงเห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย หรือไมอ่อกเสยีงเพียงอยา่งใดอยา่งหนึ�งเทา่นั 7น 
  

นอกจากนี 7 บริษัทฯ ยงัได้จัดสง่หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. ซึ�งเป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั�วไปที�ง่ายไม่ซบัซ้อน 
และหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. ซึ�งเป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะที�ใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุต่างประเทศและแต่งตั 7ง
ให้ คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น มายงัผู้ ถือหุ้นด้วย 
 
การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
 บริษัทฯ จะเริ�มรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชุมผู้ ถือหุ้น ก่อนเริ�มการประชุมมากกว่า 1 ชั�วโมง โดยจะเริ�มเปิดรับ
ลงทะเบียนตั 7งแตเ่วลา 08.30 น. เป็นต้นไป ณ โรงแรมเจ้าพระยาปาร์ค  อาคารธาราเทพ (ห้องธาราเทพ ฮอล์ล) ชั 7น 2  เลขที�  
247  ถนนรัชดาภิเษก แขวงรัชดาภิเษก เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 ตามแผนที�สถานที�จัดประชุมที�ได้แนบมา
พร้อมนี 7 

• หลักฐานแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม 
 ผู้ เข้าร่วมประชมุโปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี 7 (แล้วแตก่รณี) ก่อนเข้าร่วมประชมุ 
 

 ผู้ถอืหุ้นที�เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย 
1. กรณีผู้ ถือหุ้นมาร่วมประชมุด้วยตนเอง : 

- เอกสารแสดงตนที�สว่นราชการออกให้ ซึ�งปรากฏภาพถ่ายชื�อและนามสกุลของผู้ ถือหุ้น และยงัไม่
หมดอาย ุเช่น บตัรประจําตวัประชาชน บตัรประจําตวัข้าราชการ หรือหนงัสอืเดินทาง ในกรณีที�มี
การเปลี�ยนชื�อหรือชื�อสกลุ ให้ยื�นหลกัฐานประกอบด้วย 

 
 
 
 



    

2. กรณีที�มีการมอบฉนัทะ : 
- หนงัสือมอบฉันทะที�บริษัทฯ ได้จัดส่งมาพร้อมหนงัสือบอกกล่าวเรียกประชุม ซึ�งกรอกข้อความ

ครบถ้วนและลงลายมือชื�อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
- สาํเนาเอกสารแสดงตนที�สว่นราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้น ตามข้อ 1 และผู้ ถือหุ้นได้ลงลายมือชื�อ

รับรองสาํเนาถกูต้อง 
- เอกสารแสดงตนที�สว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัข้อ 1 

 
 ผู้ถอืหุ้นที�เป็นนิติบุคคลที�จดทะเบียนในประเทศไทย 

1. กรณีผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคลมาร่วมประชมุด้วยตนเอง  :  
- เอกสารแสดงตนที�สว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคล เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ตาม

ข้อ 1 
- หนงัสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้น ซึ�งรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล 

และมีข้อความแสดงให้เห็นวา่ผู้แทนนิติบคุคลซึ�งเป็นผู้ เข้าร่วมประชมุมีอํานาจกระทําการแทนนิติ
บคุคลซึ�งเป็นผู้ ถือหุ้น 

2.  กรณีที�มีการมอบฉนัทะ :  
- หนงัสอืมอบฉนัทะที�บริษัทฯ ได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสอืบอกกลา่วเรียกประชมุ  ซึ�งได้กรอกข้อความ

ครบถ้วน และลงลายมือชื�อของผู้แทนนิติบคุคล ซึ�งเป็นผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 
- สาํเนาหนงัสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้น ซึ�งรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติ

บคุคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ�งลงนามในหนงัสือมอบฉันทะ มีอํานาจ
กระทําการแทนนิติบคุคลซึ�งเป็นผู้ ถือหุ้น 

- เอกสารแสดงตนที�สว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เช่นเดียวกับกรณีบคุคลธรรมดาตาม
ข้อ 1 

- สําเนาเอกสารแสดงตนที�สว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับข้อ 1 ที�ลงนามใน
หนงัสอืมอบฉนัทะ ซึ�งผู้แทนนิติบคุคลได้ลงลายมือชื�อรับรองสาํเนาถกูต้อง 
 

 ผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดาที� มิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที�จัดตั �งขึ �นตามกฎหมาย
ต่างประเทศ 

 ให้เตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผู้ ถือหุ้นที�เป็นบคุคลธรรมดา และกรณีผู้ ถือหุ้นที�เป็นนิติบคุคล โดยเอกสาร
แสดงตนให้ใช้เอกสารดงัตอ่ไปนี 7 (แล้วแตก่รณี) 

- สาํเนาหนงัสอืเดินทางของผู้ ถือหุ้น หรือผู้แทนนิติบคุคล หรือผู้ รับมอบฉนัทะ (แล้วแต่กรณี) ซึ�งลง
ลายมือชื�อรับรองสาํเนาถกูต้อง 

- สาํเนาหนงัสอืรับรองการเป็นนิติบคุคลที�ออกโดยสว่นราชการของประเทศที�นิติบคุคลนั 7นตั 7งอยู่ ซึ�ง
ลงลายมือชื�อรับรองสําเนาโดยผู้แทนนิติบคุคล โดยจะต้องมีรายละเอียดชื�อนิติบคุคลผู้มีอํานาจ
ลงลายมือชื�อผกูพนันิติบคุคล และเงื�อนไขหรือข้อจํากัดอํานาจในการลงลายมือชื�อ รวมถึงที�ตั 7ง
สาํนกังานใหญ่ 



    

- เอกสารที�มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องจัดทําคําแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย 
และให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบคุคลนั 7นลงลายมือชื�อรับรองความถกูต้องของคําแปล 

 
 ผู้ถอืหุ้นที�เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั �งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็น
ผู้รับฝากและดแูลหุ้น 
- เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล 
- หนงัสอืมอบอํานาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดียนเป็นผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 
- หนงัสอืยืนยนัวา่คสัโตเดียนผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโดเดียน 

 
การออกเสียงลงคะแนนและวิธีการนับคะแนน 
1. การออกเสยีงลงคะแนนจะกระทําโดยเปิดเผยโดยให้นบัหุ้นหนึ�งหุ้นเป็นเสยีงหนึ�ง  
2. มติของที�ประชมุผู้ ถือหุ้นจะต้องประกอบด้วยเสยีงดงัตอ่ไปนี 7 

2.1 กรณีปกติ ให้ถือเอาเสยีงข้างมากของผู้ ถือหุ้นซึ�งมาประชมุและมีสทิธิออกเสยีงลงคะแนน  
2.2 กรณีอื�นๆ ซึ�งมีกฎหมายหรือข้อบงัคับบริษัทฯ กําหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติ มติของที�ประชุมจะเป็นตาม

กฎหมายหรือข้อบงัคบันั 7นกําหนด ทั 7งนี 7 บริษัทฯ ได้ระบไุว้ในแต่ระเบียบวาระในหนงัสือเชิญประชุมว่ามติให้แต่
ละวาระจะต้องไดรับการอนมุตัิด้วยคะแนนเสยีงเทา่ใด 

2.3 ถ้าคะแนนเสยีงเทา่กนั ให้ประธานมีเสยีงชี 7ขาดอีกเสยีงหนึ�งตา่งหากจากในฐานะเป็นผู้ ถือหุ้น 
2.4   ผู้ ถือหุ้นคนใดมีสว่นได้เสยีเป็นพิเศษในวาระประชมุวาระใด ห้ามมิให้ออกเสียงในวาระนั 7น และประธานอาจจะ

เชิญให้ออกนอกที�ประชมุชั�วคราวก็ได้ แต่การออกเสียงเลือกตั 7งหรือถอดถอนกรรมการให้ออกเสียงลงคะแนน
ได้โดยไมม่ีข้อห้าม 

3. หนงัสอืมอบฉนัทะและบตัรลงคะแนน 
3.1 ผู้ ถือหุ้ นที�มาประชุมด้วยตนเอง และผู้ รับมอบฉันทะตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และ ข.ต้องออกเสียง

ลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ�ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง โดยไม่สามารถแบ่งแยกคะแนน
เสยีงในแตล่ะวาระ เฉพาะหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. ที�สามารถแบง่แยกคะแนนเสยีงในแตล่ะวาระได้ 

3.2 เจ้าหน้าที�จะแจกบตัรลงคะแนน ณ จุดลงทะเบียนให้เฉพาะ (1) ผู้ ถือหุ้นที�มาประชุมด้วยตนเอง (2) ผู้ รับมอบ
ฉนัทะตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. และ (3) ผู้ รับมอบฉนัทะตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. และ แบบ ค. ใน
กรณีที�ผู้ มอบฉันทะได้ระบุในหนังสือมอบฉันทะ ให้ผู้ รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงมติแทนตนได้ทุก
ประการตามที�เห็นสมควร โดยไม่ได้ระบกุารลงคะแนนเสียงในหนงัสือมอบฉนัทะ โดยเจ้าหน้าที�จะไม่แจกบตัร
ลงคะแนนให้แก่ผู้ รับมอบฉนัทะในกรณีที�ผู้ ถือหุ้นได้มีคําสั�งระบกุารลงคะแนนเสียงมาในหนงัสือมอบฉนัทะแล้ว 
และจะบนัทกึคะแนนเสยีงตามที�ระบใุนหนงัสอืมอบฉนัทะตั 7งแตเ่วลาที�ผู้ รับมอบฉนัทะลงทะเบียนเข้าร่วมประชมุ 

4.    การลงคะแนนเสยีงในแตล่ะวาระ 
4.1 ก่อนลงมติในแตล่ะวาระ ประธานในที�ประชมุจะเปิดโอกาสให้ผู้ เข้าร่วมประชุมซกัถามในประเด็นที�เกี�ยวข้องกบั

วาระนั 7นๆ ตามความเหมาะสม โดยขอให้ผู้ เข้าร่วมประชมุที�ต้องการซกัถามหรือแสดงความคิดเห็นกรุณาแจ้งชื�อ
และนามสกลุให้ที�ประชมุทราบก่อนซกัถามหรือแสดงความคิดเห็นทกุครั 7ง  

4.2 ในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ ประธานในที�ประชุมจะสอบถามว่ามีผู้ ใดไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง
หรือไม่ และขอให้ทําเครื�องหมายในช่อง □ ไม่เห็นด้วย หรือ □ งดออกเสียง ในบตัรลงคะแนน และให้ผู้ ถือหุ้น 



    

(หรือผู้ รับมอบฉนัทะ) ยกมือขึ 7นเพื�อให้เจ้าหน้าที�ดําเนินการเก็บบตัรลงคะแนนเพื�อนําไปตรวจนบั โดยในการนบั
คะแนนเสียง บริษัทฯ จะใช้วิธีหกัคะแนนเสียงที�ไม่เห็นด้วย งดออกเสียง และบตัรเสีย ออกจากจํานวนเสียง
ทั 7งหมด และสว่นที�เหลอืจะถือวา่เป็นคะแนนเสยีงที�เห็นด้วย สําหรับผู้ ที�ออกเสียงเห็นด้วย ขอให้ทําเครื�องหมาย
ในช่อง □ เห็นด้วย ในบัตรลงคะแนนและส่งคืนแก่เจ้าหน้าที�หลงัเสร็จสิ 7นการประชุม บริษัทฯ จะเก็บบตัร
ลงคะแนนของผู้ ถือหุ้นทกุท่านคืนเมื�อเสร็จสิ 7นการประชุมเพื�อใช้เป็นหลกัฐาน บตัรลงคะแนนที�มาถึงเจ้าหน้าที�
นบัคะแนน ภายหลงัจากที�ได้ประกาศปิดรับบตัรลงคะแนนของระเบียบวาระนั 7นๆ แล้วจะถือว่าเป็นบตัรที�เห็น
ด้วยเทา่นั 7น และเมื�อเสร็จจากประมวลผลคะแนนแล้ว เลขานกุารของบริษัทฯ จะประกาศผลให้ที�ประชมุทราบ 

 
สาํหรับผู้ ถือหุ้นที�ต้องการกลบัก่อน หรือไมอ่ยูใ่นห้องประชมุในวาระใด ผู้ ถือหุ้นสามารถใช้สทิธิของทา่นได้โดยสง่
บตัรลงคะแนนลว่งหน้าให้กบัเจ้าหน้าที�ของบริษัทฯ 

 
 


