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คําชี้แจงวิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียนเขารวมประชุม 

และการออกเสียงลงคะแนน ในทีป่ระชมุผูถือหุน 
 

วิธีการมอบฉันทะ 
 บริษัทฯ ไดจัดสงหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ที่ระบุรายการตางๆ ที่จะมอบฉันทะอยางละเอียดและชัดเจนตามที่กรม
พัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชยกําหนดไวมายังผูถือหุน  เพื่อใหผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมไดดวยตนเอง 
สามารถพิจารณาไดวาจะมอบฉันทะใหบุคคลอื่น  หรือจะมอบฉันทะใหกรรมการรายใดรายหนึ่งของบริษัทฯ ตามที่บริษัทฯ ได
เสนอช่ือและแจงขอมูลของกรรมการดังกลาวไวในส่ิงที่สงมาดวย 6 โดยผูถือหุนอาจระบุชื่อผูรับมอบฉันทะไดมากกวาหนึ่งราย 
เพื่อความคลองตัวกรณีผูรับมอบฉันทะรายใดติดภารกิจไมสามารถเขาประชุมได ผูรับมอบฉันทะรายอื่นก็สามารถเขาประชุม
แทนได แตผูรับมอบฉันทะมีสิทธิเขาประชุมและออกเสียงไดเพียงรายเดียว ไมสามารถแบงแยกจํานวนหุนใหผูรับมอบฉันทะ
หลายคน เพื่อแยกการลงคะแนนได นอกจากน้ี ในการออกเสียงลงคะแนนในแตละวาระ ผูถือหุนมีสิทธิออกเสียงเห็นดวย ไม
เห็นดวย หรือไมออกเสียงเพียงอยางใดอยางหนึ่งเทานั้น 
  

ทั้งนี้ บริษัทฯ ยังไดจัดใหมีหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. ซึ่งเปนแบบหนังสือมอบฉันทะท่ัวไปที่งายไมซับซอน และ
หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งเปนแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังให               
คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน เพื่อใหผูถือหุนที่สนใจสามารถพิมพขอมูลไดจากเว็บไซตของ
บริษัทฯ www.senadevelopment.com 
 

การลงทะเบียนเขารวมประชุม 
 บริษัทฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนการเขารวมประชุมผูถือหุน กอนเร่ิมการประชุมมากกวา 1 ชั่วโมง โดยจะเร่ิมเปดรับ
ลงทะเบียนต้ังแตเวลา 08.00 น. เปนตนไป ณ โรงแรมเจาพระยาปารค  อาคารธารทิพย (หองแกรนดรัชดา) ชั้น 5  เลขท่ี  247  
ถนนรัชดาภิเษก ดินแดง  กรุงเทพมหานคร 10400 ตามแผนที่สถานที่จัดประชุมที่ไดแนบมาพรอมนี้ 

 หลักฐานแสดงตนในการเขารวมประชุม 
 ผูเขารวมประชุมโปรดแสดงเอกสารดังตอไปนี้ (แลวแตกรณี) กอนเขารวมประชุม 

 ผูถือหุนที่เปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย 
1. กรณีผูถือหุนมารวมประชุมดวยตนเอง : 

- เอกสารแสดงตนที่สวนราชการออกให ซึ่งปรากฏภาพถายช่ือและนามสกุลของผูถือหุน และยังไม
หมดอายุ เชน บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง ในกรณีที่มีการ
เปล่ียนช่ือหรือชื่อสกุล ใหย่ืนหลักฐานประกอบดวย 

2. กรณีที่มีการมอบฉันทะ : 

- หนังสือมอบฉันทะท่ีบริษัทฯ ไดจัดสงมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุม ซึ่งกรอกขอความ
ครบถวนและลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 

- สําเนาเอกสารแสดงตนที่สวนราชการออกใหของผูถือหุน ตามขอ 1 และผูถือหุนไดลงลายมือชื่อรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- เอกสารแสดงตนที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ เชนเดียวกับขอ 1 
 ผูถือหุนที่เปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

 
 

ส่ิงที่สงมาดวย 9 
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1. กรณีผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลมารวมประชุมดวยตนเอง  :  

- เอกสารแสดงตนที่สวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล เชนเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ตามขอ 1 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล และมี
ขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูเขารวมประชุมมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซ่ึง
เปนผูถือหุน 

2.  กรณีที่มีการมอบฉันทะ :  
- หนังสือมอบฉันทะท่ีบริษัทฯ ไดจัดสงมาพรอมหนังสือบอกกลาวเรียกประชุม  ซึ่งไดกรอกขอความ

ครบถวน และลงลายมือชื่อของผูแทนนิติบุคคล ซึ่งเปนผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 
- สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคล 

และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะ มีอํานาจกระทําการแทน
นิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

- เอกสารแสดงตนที่สวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ เชนเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามขอ 1 
- สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคลเชนเดียวกับขอ 1 ที่ลงนามในหนังสือ

มอบฉันทะ ซึ่งผูแทนนิติบุคคลไดลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
 ผูถือหุนบุคคลธรรมดาท่ีมิไดมีสัญชาติไทยหรือเปนนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 

 ใหเตรียมเอกสารเชนเดียวกับกรณีผูถือหุนที่เปนบุคคลธรรมดา และกรณีผูถือหุนที่เปนนิติบุคคล โดยเอกสารแสดงตน
ใหใชเอกสารดังตอไปนี้ (แลวแตกรณี) 

- สําเนาหนังสือเดินทางของผูถือหุน หรือผูแทนนิติบุคคล หรือผูรับมอบฉันทะ (แลวแตกรณี) ซึ่งลง
ลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

- สําเนาหนังสือรับรองการเปนนิติบุคคลท่ีออกโดยสวนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นต้ังอยู ซึ่งลง
ลายมือชื่อรับรองสําเนาโดยผูแทนนิติบุคคล โดยจะตองมีรายละเอียดชื่อนิติบุคคลผูมีอํานาจลงลายมือ
ชื่อผูกพันนิติบุคคล และเงื่อนไขหรือขอจํากัดอํานาจในการลงลายมือช่ือ รวมถึงที่ต้ังสํานักงานใหญ 

- เอกสารที่มิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอมดวย และให
ผูถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคลนั้นลงลายมือช่ือรับรองความถูกตองของคําแปล 

 

 ผูถือหุนที่เปนผูลงทุนตางประเทศ และแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและ
ดูแลหุน 

- เอกสารเชนเดียวกับกรณีนิติบุคคล 
- หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนใหคัสโตเดียนเปนผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 
- หนังสือยืนยันวาคัสโตเดียนผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะไดรับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโดเดียน 

การออกเสียงลงคะแนนและวิธีการนับคะแนน 
1. การออกเสียงลงคะแนนจะกระทําโดยเปดเผยโดยใหนับหุนหนึ่งหุนเปนเสียงหน่ึง  
2. มติของที่ประชุมผูถือหุนจะตองประกอบดวยเสียงดังตอไปนี้ 

2.1 กรณีปกติ ใหถือเอาเสียงขางมากของผูถือหุนซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน  
22..22  กรณีอื่นๆ ซึ่งมีกฎหมายหรือขอบังคับบริษัทฯ กําหนดไวแตกตางจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเปนตามกฎหมาย

หรือขอบังคับนั้นกําหนด ทั้งนี้ บริษัทฯ ไดระบุไวในแตระเบียบวาระในหนังสือเชิญประชุมวามติใหแตละวาระจะตอง
ไดรับการอนุมัติดวยคะแนนเสียงเทาใด 
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2.3 ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานมีเสียงชี้ขาดอีกเสียงหน่ึงตางหากจากในฐานะเปนผูถือหุน 
2.4   ผูถือหุนคนใดมีสวนไดเสียเปนพิเศษในวาระประชุมวาระใด หามมิใหออกเสียงในวาระน้ัน และประธานอาจจะเชิญ

ใหออกนอกที่ประชุมชั่วคราวก็ได แตการออกเสียงเลือกต้ังหรือถอดถอนกรรมการใหออกเสียงลงคะแนนไดโดยไมมี
ขอหาม 

3. หนังสือมอบฉันทะและบัตรลงคะแนน 
3.1 ผูถือหุนที่มาประชุมดวยตนเอง และผูรับมอบฉันทะตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และ ข.ตองออกเสียงลงคะแนน

เพียงอยางใดอยางหนึ่ง คือ เห็นดวย ไมเห็นดวย หรือ งดออกเสียง โดยไมสามารถแบงแยกคะแนนเสียงในแตละวาระ 
เฉพาะหนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ที่สามารถแบงแยกคะแนนเสียงในแตละวาระได 

3.2 เจาหนาที่จะแจกบัตรลงคะแนน ณ จุดลงทะเบียนใหเฉพาะ (1) ผูถือหุนที่มาประชุมดวยตนเอง (2) ผูรับมอบฉันทะ
ตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และ (3) ผูรับมอบฉันทะตามหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. และ แบบ ค. ในกรณีที่ผูมอบ
ฉันทะไดระบุในหนังสือมอบฉันทะ ใหผู รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงมติแทนตนไดทุกประการตามที่
เห็นสมควร โดยไมไดระบุการลงคะแนนเสียงในหนังสือมอบฉันทะ โดยเจาหนาที่จะไมแจกบัตรลงคะแนนใหแกผูรับ
มอบฉันทะในกรณีที่ผูถือหุนไดมีคําส่ังระบุการลงคะแนนเสียงมาในหนังสือมอบฉันทะแลว และจะบันทึกคะแนนเสียง
ตามที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะต้ังแตเวลาที่ผูรับมอบฉันทะลงทะเบียนเขารวมประชุม 

4.    การลงคะแนนเสียงในแตละวาระ 
4.1 กอนลงมติในแตละวาระ ประธานในที่ประชุมจะเปดโอกาสใหผูเขารวมประชุมซักถามในประเด็นที่เก่ียวของกับวาระ

นั้นๆ ตามความเหมาะสม โดยขอใหผูเขารวมประชุมที่ตองการซักถามหรือแสดงความคิดเห็นกรุณาแจงช่ือและ
นามสกุลใหที่ประชุมทราบกอนซักถามหรือแสดงความคิดเห็นทุกคร้ัง  

4.2 ในการลงคะแนนเสียงในแตละวาระ ประธานในที่ประชุมจะสอบถามวามีผูใดไมเห็นดวย หรืองดออกเสียงหรือไม 
และขอใหทําเคร่ืองหมายในชอง □ ไมเห็นดวย หรือ □ งดออกเสียง ในบัตรลงคะแนน และใหผูถือหุน (หรือผูรับมอบ
ฉันทะ) ยกมือขึ้นเพื่อใหเจาหนาที่ดําเนินการเก็บบัตรลงคะแนนเพื่อนําไปตรวจนับ โดยในการนับคะแนนเสียง บริษัท
ฯ จะใชวิธีหักคะแนนเสียงที่ไมเห็นดวย งดออกเสียง และบัตรเสีย ออกจากจํานวนเสียงทั้งหมด และสวนที่เหลือจะถือ
วาเปนคะแนนเสียงที่เห็นดวย สําหรับผูที่ออกเสียงเห็นดวย ขอใหทําเคร่ืองหมายในชอง □ เห็นดวย ในบัตร
ลงคะแนนและสงคืนแกเจาหนาที่หลังเสร็จส้ินการประชุม บริษัทฯ จะเก็บบัตรลงคะแนนของผูถือหุนทุกทานคืนเม่ือ
เสร็จส้ินการประชุมเพื่อใชเปนหลักฐาน บัตรลงคะแนนท่ีมาถึงเจาหนาที่นับคะแนน ภายหลังจากท่ีไดประกาศปดรับ
บัตรลงคะแนนของระเบียบวาระน้ันๆ แลวจะถือวาเปนบัตรที่เห็นดวยเทานั้น และเม่ือเสร็จจากประมวลผลคะแนน
แลว เลขานุการของบริษัทฯ จะประกาศผลใหที่ประชุมทราบ 

 

ยกเวนวาระท่ี 5 พิจารณาแตงต้ังกรรมการแทนกรรมการท่ีออกตามวาระ ซึ่งจะขอใหลงคะแนนเลือกกรรมการเปน
รายบุคคล โดยจะเรียกเก็บบัตรลงคะแนน ไมเห็นดวย หรือ งดออกเสียงกอน จากนั้นจึงจะเก็บบัตรลงคะแนนของผูที่
เห็นดวยทั้งหมด เพื่อใหสอดคลองกับแนวทางการจัดการประชุมผูถือหุนที่ดี และยกเวนวาระท่ี 9 พิจารณาและอนุมัติ
ออกและจัดสรรใบสําคัญแสดงสิทธิที่จะซ้ือหุนสามัญของบริษัทฯ ใหแกผูบริหารและพนักงานของบริษัทฯ และ/หรือ 
บริษัทยอย คร้ังที่ 2 (SENA-WB) ซึ่งจะขอใหลงคะแนนอนุมัติใหออกและจัดสรรใบสําคัญแสดงสิทธิแกผูบริหารและ
พนักงานรายท่ีไดรับจัดสรรเกินกวา 5% ของจํานวนใบสําคัญแสดงสิทธิทั้งหมด เปนรายบุคคล โดยจะเรียกเก็บบัตร
ลงคะแนน ไมเห็นดวย หรือ งดออกเสียงกอน จากนั้นจึงจะเก็บบัตรลงคะแนนของผูที่เห็นดวยทั้งหมดเชนกัน 
 

สําหรับผูถือหุนที่ตองการกลับกอน หรือไมอยูในหองประชุมในวาระใด ผูถือหุนสามารถใชสิทธิของทานไดโดยสงบัตร
ลงคะแนนลวงหนาใหกับเจาหนาที่ของบริษัทฯ 

 


